Ha ocnoBy unana 119. craB 1. Tauka 1) 3akoHa 0 ocHOBaMa cuctemMa o0pa3oBama
u Bacriutama (,,Cimyxb6enu rmacauk PC*, 6p.88/2017, 27/2018-ap.3akonn, 10/2019 un
6/2020) u uwmana 38. craB 1. 3akoHa O apXWBCKOj rpahu W apXWBCKOj IEIATHOCTH
(,,Cyx6enu rmacauk PC”, 6p. 6/2020), Ilxoncku oxbop OcHoBHe mikone ,,Hanexnma
[TerpoBuh* y CuheBy Ha cemnuiu onpkanoj nana 09.04.2021. rogune, 10HOCH

HPABUJIHUK
O KAHIEJAPHJCKOM U APXUBCKOM
HOCJIOBABY OCHOBHE HIKOJIE ,,HAJTEZK/IA
HETPOBUR* Y CUREBY

OMIUTE OJPEJBE

Yaan 1.
OBum IlpaBunHukoM yTBphyje ce HauyMH KaHLEIAPUJCKOT M  apXHUBCKOT
nocioBama OcHoBHe mKoue ,,Hanexma [lerposuh® y CuheBy (y nasbem Tekcery: [lkomna).

Yaan 2.

Kannenapujcko u apXWBCKO MOCIOBamke 00yXBara: MpUMamke, CBUICHTUPABE U
pacniopehuBame mnpeamera (akata) y paja; aJIMUHUCTPATHUBHO-TEXHHYKO OOpahuBame
mpenMeTa, OTIpeMame IOoIITe, pa3Boherme NpeaMera W akarta, KiacupHuKanujy u
apXUBUpame, CMEITaj, YyBake W OJIPKABAKHE, CBUICHTHPAIE Y apXUBCKY KHHHTY;
M3JIy4UBamkbe OE3BPEIHOT PETHCTPATypCKOT MaTepHjajia W TIpeaajy apXuBCcke Tpalhe
HA/IJICKHOM apXHBY.

Yiian 3.
VY OKBHpY KaHLEIAPH]CKOT IIOCIIOBalkba IOJeMHM TEpMUHM HMajy cienehe
3HAYCHHE!

PETUCTPATYPY uune apkaBHU OpraHW WIM OpraHHU3allvje, OpraHd jeAUHUIA
TEPUTOpPUjaTTHE AyTOHOMHU]E U JIOKAIIHE yIpaBe, yCTaHOBE, Mpeay3eha u Ipyra nmpaBHa Iuia
y TOKY YMjer pajia HacTaje perucTpaTypCcKi MaTepHjall.

AKT (cnmyxGeHu A0MHC) je CBaKW MHCAaHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, gomymyje,
Mema, MPEeKr/a UK 3aBplilaBa HeKa ClTy>kOeHa JIeTaTHOCT YCTaHOBe, LIKoJIe, Mpeay3eha u
apyro (y JajmeMm TekcTy-peructparype). CiyxOeHH Jomucu Mory Outu OOHYHH,
MOBEPJHPUBU U CTPOTO MOBEPIJHMBH, Ca 03HAKOM KOjy TajHY CaJp Kt WU BPCTY XUTHOCTH.

IPUJIOT je mucanu cactaB (JIOKYMEHT, TaOena, rpaduKoH, IIPTEXK U CIMYHO)
Wi GU3NYKA TPEIMET, KOjU ce MPHJIaXe Y3 aKT paau JIOoINyHmhaBama, 00jallberha Wil
JIOKa3MBama CaJ[PKUHE aKTa.

INPEJAMET je ckyn cBHX akaTa M IPHJIOTa KOjU CE€ OJTHOCE Ha MCTO MUTAHkE U
YHUHE IeTUHY.

JAOCHJE je ckyn mpeaMera KOjU C€ OJHOCE HA HMCTy MaTepHjy WM Ha UCTO
MIPaBHO WJIM (PU3UUKO JIHIIE.

DOACHHUKIIA je ckymn BUIE MPeAMETa WU J0CHjea KOJjU C€ MOCIE 3aBPIICHOT
MOCTYTIKA 9yBajy cpel)eHn y HCTOM OMOTY.

NUCAPHUIIA je pamgHO MecTo TIe ce BpuIe cienehw IOCIOBU: MPHjeM,
OTBapame, Mperiiefame pacnopehuBame TomITe, CBHICHIMjE W 3IpYKHBAaWkE aKara,
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JIOCTaBJ/balb€ aKaTa, OTIPEMame IOLITE, pa3Boheme akaTa U HHUXOBO apXUBUPABE U
YyBame.

APXUBA IIMCAPHMIIE je neo rae ce 4yBajy 3aBpIIECHH MPEIMETH O HCTEKa
HapeJHe TOIMHE y OJAHOCY Ha TOAMHY Kajia je peAMET peLleH.

APXUBCKH JEIIO cy moceOHe MPOCTOpHje WM OPMaHH Yy KOjUMa CE 4YyBa
pEerucTpaTypcku Marepujajl M apxuBcKa rpaha Mo HCTEKy pPOKOBA UyBama y apXHBH
MUCapHHULIE.

Yuan 4.

VY OKBHpY apXHBCKOT ITOCIIOBamka MOjeMHNA TEPMUHH UMajy clieaehe 3HaYeHe:

PEITHCTPATYPCKHN MATEPHUJAJl 4mHEe CHOUCH, CHHMIM, 3aIlHCH,
JIOKyMEHTa, KIbUIe U KapTOTeKa O €BUJCHLUJU THUX CIIMCA, NPUMJbEHUX M HACTAIMUX Y
pamy opraHu3anmje 0K Cy OJ 3Hadaja 3a TeKyhu paj WiM JIOK ce U3 TOT MarepHjajia He
M3BPIIH 0Jjabupame apxXuBCKe rpahe.

APXUBCKA TI'PABA je caB M3BOpHM WIM PENpPOAYyKOBaHU (TMMCaHU, L[PTaHHU,
ITaMOaHW, KOMIIjyTepu30BaHu, ¢dororpaducanu, QuiamMoBaHu, MHUKPOPUIMOBAHH,
(donorpaducann u Ha APYTH HAUYMH 3a0€NIeKEHN) JOKYMEHTaApHH MaTepujall oJ 3Hauyaja
3a HUCTOpHWjy, KyITypy M OCTaje JApyIITBeHE IoTpede, KOjU je Hactao y paay
opranu3aiyje, 6e3 003upa Kaza 1 r7ie je HacTao.

OJABUPAKBE APXUBCKE I'PABE U U3J1TYUUBAIE BE3BPEJJTHOI'
PEI'’MCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA je noctymak KOjUM ce apxuBcka rpabha
o1abupa U3 perucTpaTypckor MaTepujaiia y3 U3JIyuuBamke OHUX JIENI0BA PETUCTPATYPCKOT
Marepujajia KojuMma j€ TpecTajia BaXXHOCT 3a TeKyhw paa, a Koju Hemajy CBOJCTBO
apXuBcKe rpabe.

BE3BPE/IHU PETUCTPATYPCKHN MATEPUJAJI unHU perucTpaTypcku
MaTepHjajJ KOME je MpecTana BaKHOCT 3a TeKyhu pan, a HUje OLEHEH Kao apXUBCKa
rpaba.

JIMCTA KATEI'OPHUJA PEI'UCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca
POKOBMMa YyBama j€ ONIITH aKT KOjU CaAP>KU TOMUC CBUX KaTErOpHja PEerucTpaTypcKor
Marepujajia HacTajJor y paay W HHXOBE POKOBe dyBama. Ha ocHoBy Jlucte Bpmm ce
onabupame apxuBcke rpahe (kareropuja Koja MMa poK dyBama TPajHO) U HU3ITyYUBAHHE
0e3BpeIHOT PErUCTPAaTypCKOT MaTepHjaja (KaTeropuja ca ornepaTuBHUM POKOBHMA).

APXUBCKA KIBbUI'A je eBuaeHnMja Koja CaapKd TIOMHC IEIOKYITHOT
perucTpaTypckor marepujana (MHBEHTApHM Iperje]) HacTajor y paay, Kao M OHOT
PETUCTpaTypCKOT MaTepHjaia KOju ce 1Mo OMJI0O KOM OCHOBY HaJsla3u KOJI OpraHH3allyje.

PET'UCTPATYPCKA JEJAUHUIIA je daciukia, KyTHja, pETUCTPATOp, T CE
apxuBHpa (0JaxKe) perucTpaTypcku MaTepujai u apXuBcka rpaha.



ITPUMAIBE, ITPETVIEJAIBE U PACITOPEBUBAIBE ITOIITE

INPUMAIBE U OTBAPAIBLE ITOLITE

Yaan S.
[Mpumame momite (akara, MoJHECaKa, MakeTa, HOBYAHUX IMHcCama, Tejlerpama |
JIp.) BPIIIU C€ y MUACAPHUIM OJHOCHO Y KaHIIeJIapHju CeKpeTapa MIKoJIe.
[MomTa ce mpuMa y TOKY Tpajama paJHOT BPEMEHA, a IPUMa je CeKpeTap IIKOJIe
WJIH JIMIIE KOje Ta 3aMemYje.
Ban pagHoT BpemeHa 'y IaHe Kaja ce He pajiy, MOMITY IpUMa IIOMONHH PaTHUK.

Ynan 6.

[Tpumamse momTe BpIIM Ce ITyTeM HEeIoCpeIHe Mpeaje MOIITe.

Cexperap 1IKOJIE KOJU HENOCPEHO MpUMa TOIITY Off CTPaHKe MM MPEKO Kypupa
— JIOCTaBJbaya, QyXKaH je Ja MOTBPAU MPHjeM IMOIIMJbKE CTaBJhajyhul OTHUCAK MPHjEMHOT
MTaMOWJba WIIH TPEKO MOTIHCA Y OCTAaBHO] KEH3H, TOCTABHHIIM, TOBPATHUIM WM HA
KOINHUJU aKTa YHjH C€ OpPUIrMHal IpuMa (OCHUM aKo je MpHjeM MOTBpheH y IOCTaBHO]
KHbU3H).

[Mpumame momTe MpeKo MOMITaHCKE CIyX)O0e MOoTBplyje ce MOTIHUCOM JIOCTaBHE
KIbUTE 32 MECTO, JIOCTaBHHMIIE, MTOBPATHUIIC WIM HAa KOMHjU TMHCMa YMjU C€ OPUTHHAI
npuMma.

Yunan 7.

OOuuHy WM IIpenopyyeHy NOIITY, IPUMIBEHY Y 3aTBOPEHHM KOBEPTHMa, OTBapa
CeKpeTap ILKOJIE.

[ToBepspbHBY M CTPOTO TTIOBEPJHHBY TOIITY OTBapa AUPEKTOP IIKOJIE MU CEKpeTap
IIKOJIE 110 OBNamheny JUPEKTopa HIKOJIE.

[Mommibke Ha KojUMa je O3HAYEHO Ja MpPEeICTaBJbajy JAp)KaBHY, BOJHY HIIH
CIIy’)kOCHy TajHy OTBapa IUPEKTOp INKOJE WM CEeKpeTap IIKOoJe IO OBiamhemy
JMPEKTOpa LIKOJIE.

IMommibke y Be3W ca pacnucaHUM jJaBHUM Ha0aBKama, JIMLUTaLWjama,
KOHKYpCHMa M CIMYHO OTBapa ojapehena komucuja. On cTpaHe cekpeTapa MIKOJe Ha
KOBepTaMa ce yIucyje 1aTyM U BpeMe Ipujema.

Yjan 8.
[Tpu oTBapamy KoBepaTa Tpeba Ma3UTH Ja CE HE OIITETH HHXOBA CAIPKUHA, J1a
ce MPHUJIO3H aKaTa He IMOMEIIajy, U3ry0e, OCTaHy Y KOBEpH U CJIUYHO.
VY caywajeBuMa Kajga AaTyM TMpelaje MoIITe MOXe OWUTH Of BaXHOCTH 3a
pauyHame pOKOBa, y3 IPUMIbEHY HOLIUIBKY TpeOa MPUIIOKUTH U KOBEPAT.



Yaan 9.

AKO Ccy KOBEpTH MOIIMJbKH, OMOTH MaKeTa, U JPYrux MOMIMJbKU omTeheHu, a
MOCTOjU CyMIba O HEOBJAIINEHOM OTBapamy, Ipe OTBapama O TOME Tpebda CaunHUTH
3allMCHUK Y MPHUCYCTBY /IBAa PAaJHUKA U KOHCTATOBATU BPCTY M 00MM omtehewma U 1a Ju
LITa HEJ0CTaje Y MPUMIbEHO] OIIUJIBIIH.

Ynan 10.

Ha cBaku npumibeHH akT koju he OMTH 3aBeleH y AEIOBOJHUK, MO 3aBPIICHOM
MperJIeAy CeKpeTap IIKOJIC CTaBJha OTUCAK MPHjEMHOT ITaAMOHIbA.

OTtucak mpujeMHOT MTaMOUJba CTaBJba Ce€ MO MPABUIY Y TOPHU JECHH Yrao MpBe
CTpaHe, a ak0 Ty HEMa MecTa OTHCaK MPHjeMHOT MTaMOMJba CTaBjba CE€ Ha JPYTo
MOTOJTHO MECTO, BOojichH padyHa Jia TeKCT MOJHECKA OCTaHE MOTITYHO YUTAK U Pa3yMJbUB.

AKO Ha TIpeam0] CTpaHH HeMa JIOBOJHHO MECTa OTHCAK MPHUjEeMHOT IITamMOuIba
CTaBJba C€ Ha MOJehMHM aKTa y TOpHHU JIEBH Yrao, a ako Cy CTpaHe aKTa y IeITUHH
MONyHkEHE TEKCTOM OTHCAK C€ CTaBJba HA KOMaJl YMCTE XapTHje KOjU ce MpHuuBpIihyje 3a
aKT.

Ynan 11.
VY oTHucak mpujeMHoOr mTaMOusba ynucyjy ce ciejnehu noganu:
1. ¥V pyOpuky "npumibeHo" - 1aTyM npHjeMa axTa,
2. Y pyOpuxy "opraHu3zanMoHa jeaMHMIA" - O3HaKa YHYTpaIllibhe
OpTraHHU3aI[MOHE JeUHHUIIE,
3. ¥V pyOpuky " 6poj" - 6poj OCHOBHE €BHICHIIH]E U3 ICTIOBOTHUKA,
4. 'V pyOpuxy "npuior" - ykynad 0poj IpUMJbEHUX MIPUIIOTA U
5. ¥V pyOpuKky ,,rakca" - yKynaH U3HOC HEMOHUIIITCHUX TAKCEHUX Mapaka
NPUJICTUbEHUX HA aKT WM MPUIOKEHUX Y3 aKT WM YKyIIaH U3HOC HOBLIA.
AKO ce MpuJor cacToju O] BUIIE JIMCTOBA Tpeda Ha3HAYUTH U Opoj JUCTOBA
TaKBOT MPUJIOTA.
KogBepar koju ce mpuiiake y3 akT, Mapke U CJI. He CMaTpajy ce MpuiIo3uma.

Ynan 12.

[Tpumsbeny nomry pacrnopehyje cekperap mkose.

PacnopehuBame akata ce BpIIM HCTOT JlaHA Kaj j€ MOIITa NMPUMJbEHA MpeMa
yHarpen oapeheHnM o3HaKama 3a OpraHu3aluoHe jeIMHUIIE.

O3Hake 3a OpraHu3alMoHe jJeANHUIE CY Y BUIY IBOIM(pPEHUX aparnckux OpojeBa
moueB on Ol ma mo 08, a mo moTpeOM W Aasbe, 3aBUCHO O Opoja OpraHU3AIMOHHUX
JeIVHHMIIA.

O3Haky 3a CBaKy OpPraHM3aIlMOHY jeAWHUIYy oipelyje AMPEeKTOp IIKOoJe Ha
MOYETKY CBaKe rOJIUHE.

3ABOBEILE AKATA, YIINICUBAILE Y OCHOBHY EBUJIEHLINJY

Yuan 13.
[IpumibeHn U pacriopel)eHr akTH 3aBOJIE C€ Y OCHOBHY €BHJICHIIN]Y HCTOT JaHa U
[IOJT UICTUM JIaTyMOM IOJ KOJUM CY IPUMJIbEHH.
Tenerpame u akrte ca oapel)eHMM POKOBMMa MJIM aKkTe MO KOjUMa C€ MMa XUTHO
MOCTynaTu Tpeba IMpe OCTaJMX akaTa 3aBECTH y OCHOBHY €BHJCHIHM]Y W OIMax HX
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JIOCTaBUTH Y pajl HAJIJICKHO] OPTAaHU3ALUOHO] jETMHHITH.

Ako ce 300r BeaMKOr Opoja MPUMJbEHHUX akKaTa WIM M3 APYTUX OIMpaBJaHUX
paszjora IpUMJBEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JaHa KaJl Cy IpUMJbEHH, 3aBemihe ce
HajkacHHje cieaeher pagHor naHa, mpe 3aBohema HOBE MOIITE M TO MO/ IaTyMOM Kall Cy

IIPUMJBCHHU.

Yiiaun 14.

OcHOBHa eBHJICHIIH]a aKaTa je JIeJIOBOIHUK.

Yian 15.

JlenoBOIHUK ce BOJIM IO CUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa U 1oadpojena.

OcHOBHHMM OpojeM Tj. peAHUM OpojeM AeTOBOJHUKA, O3HAYaBa CE MPEAMET
CBaKOT MPUMJBECHOT WJIA COIICTBEHOT aKTa KaJla Ce IPBH IyT 3aBOAU Y JAEIOBOIHUK.

OcHoBHU OpOj TpeaMeTa ce 10 MPABUITY Y TOKY FOJMHE HE MEHba.

[TonOpojeBuMa, Tj. penHUM OpojeBMMa, O3HAYABA]Y CE CBHM HAKHAJIHO IPUMJIBEHU
aKTH y BE3H C jeIHUM MPEIMETOM O3HaYeHUM OCHOBHHMM OpojeM.

YnucuBame nogaraka y JAJIOBOJIHUK BPIIH C€ MACTHUIIOM YUTKUM PYKOITUCOM H
TO Ha cienehu Hauny:

y pyOpuky 1 ymucyje ce o0cHOBHU OpOj I€TTOBOJAHHKA;

y pyOpuky 2 ymmcyje ce Kparka caJpXHHa TpeaMeTa Tako Ja u3
HaBeleHOr Oyje jacCHO Ha KOje MHUTamke WIM MaTepujy HCE MPEeIMeT
OJTHOCH;

y pyOpuKky 3 ymucyje ce moaopoj;

y pyOpuKy 4 ynucyje ce 1aTyMm npHrjeMa MoIiiusbKe;

y pyOpuKy 5 ymucyjy ce mojand O MONIMJbAOIy M TO, 3a IpaBHA JIUIa
Ha3WB U CEIUINTE, a 3a (pU3MYKa JUIa UMe, MPe3uMe W MPeOUBATUIITE;
Npu 3aBOhemY CONCTBEHUX IMPEAMETa-aKaTa, y OBy PYOpHKY ce ymucyje
ckpahenuna "CII" (concTBeHn);

y pyOpuKy 6 ymucyje ce 6poj mpuMIbEHOT JO0MKCa U TaTyM;

y pyOpuKy 7 ynucyje opraHu3aimoHa jeAHHUIA KOjo] ce peaMET yiyhyje
y par;

y pyOpuky 8 ymucyje ce natym pasBohema;

y pyOpuKy 9 craBsba ce jeHa OJ1 0O3HaKa Kojy Ccy pedepeHTH cTaBUiIu Ha
pUMepak akTa Koju he OuTH ¢ mpeMeToM apXuBUpPaH, U TO:

- a/a ca 03HaKOM 3a apXHMBUPAE, AKO j€ Pl y BE3U ca MPEAMETOM

MOTITYHO 3aBpILEH U NpeAMET Tpeba apXUBHpaTH;

- "P" 1 matym 10 kama pedepeHT cTaBjba MPEAMET Y POKOBHUK, OJJTHOCHO

KaJia ce MpeTnocTaniba Aa he ctuhu 10 IOmMyHe IpeaMera;

- O3HaKa OpPraHU3aIMOHE JeTUHUIIE KOjO] j€ YCTYIUBCH MPEAMET 3a JaJbH

paja yHyTap opraHuzaluje;

- peu "u3BOpHO" a ucHpes Tora IMyH HA3UB U MECTO OpraHa, OpraHu3aluje

WM JIMIIa KOME je MpeaMeT yiyheH Ha penaBame.

CBu HaKHAJTHO MPUMJBCHU aKTH KOJU C€ OJHOCE HAa MCTHU IMPEIMET 3aBOJE CE IO
HCTHM OCHOBHHMM OpojeM ca JjoJjaBambeM HapeaHOT moaopoja.

Kan ce momyne cBe pyOpuke y MAeNOBOAHMKY TpeaBH)EHE 3a YNHCHUBAMKE
noadpojeBa, Mabe 3aBOhemE akara KOJjU C€ OJHOCE Ha WCTH TpPEeMEeT BpIIU Ce
IIPEHOILIEHEM OCHOBHOI Opoja y ciexnehy cinoboaHy pyOpuKy 3a OCHOBHE OpojeBe, a
ucnpesa peun "mpeHoc" e je IpeAMEeT MPBU MYT YIHCaH, YIHCY]y C€ OCHOBHH OpOjeBH
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n3Mely Kojux je npeHeT OCHOBHHU 0poj.
Ha mcTti HaumH ce moBe3yjy W 3ajeJHO PEIICHH MPEIMETH U3 Pa3HUX TOIMIITA, C
TUM IIITO ce TTopeA Opoja yrnucyje u rouHa.

Ynan 16.

JlenoBOAHMK ce 3akibydyje Ha Kpajy romuHe (31. nememOpa), ciyxOeHOM
3a0eJeKOM HAIMCaHOM HCIION MOCIeAmer Opoja, y3 KOHCTATAlMjy KOJUKO j€ YKYITHO
npeaMeTa 3aBelieHo y Toj roauHu. OBa 3a0enemnika ce JaTupa U OBEpaBa CIIY)KOCHUM
[Ie4aToM, a MOTIUCY]E je CeKpeTap LIKOJIe

Ha xopumama nenoBogHHMKa HCHHCYje ce KpynHHM cioBuMa OCHOBHa MIKOJa
,Hanexma Ilerposuh™ y CuheBy. Mcnpen HasuBa craBjba C€ TOJWHA, KA0 W TPBU U
MOCIIelbY OCHOBHHU (peaHu) 6poj.

Yuan 17.

HaxHagHO NpUMIBEH aKT KOjH je y BE3M ca MPEeIMETOM 3aBEeICHUM IO OCHOBHHM
OpojeM y peTX0HOj TOAMHH, 3aBOAM CE MO HOBUM OCHOBHUM OpOjeM y NEIOBOJHUK U
MOBE3Yyje ca OCHOBHUM OpOjeM M3 TPETXOHE TOINHE.

Ynan 18.

CacTaBHHU J1€0 [IeIOBOJIHHMKA j€ IMOIMMC aKaTa, KOju ce BOJIM y OOJIMKY KHbUIE, U
CIly’)KM 3a 3aBol)eb€ akaTa WIM JIONHCAa UCTE€ BPCTE KOjH CE MAaCOBHO INPHUMAjy, a TI0
KOjUMa c€ BOJM MCTH TOCTyMaKk (HMOp: Moybe 3a W3/laBamkbe pa3HUX yBEpema, MOTBP/A,
pelema 0 TOJUIIBUM OAMOPUMa, PaJHU HaJI03U, 00JI0Bamka U CIl.).

3a OBy BpPCTYy akara ce 1o MpaBHITy TOYETKOM T'OJJMHE PE3EPBHINY ITPBH OCHOBHH
OpojeBH y AE€TOBOJHUKY U Y pyOpHKaMa ce KpyITHUM CIIOBMMa yIuiile "monuc akara'.

[Tonmc akara MoXe ce BOAWTH U 3a TOjeIMHE BPCTE MpeaMeTa y Be3U ca KojuMa
ce TOKOM roJinHe npeBula mpujeM HapouuTO BETHKOT Opoja akara.

W3 nommca akara Ha Kpajy rOJAMHE YIIHCY]j€ C€ Y JIETIOBOTHUK KOJl OCHOBHOT Opoja
MO/ KOJUM je TIONHUC aKaTa 3aBelieH, YKyIaH Opoj akaTa 3aBeJeHHX y TOKY T€ FOJAUHE y
MIOTIHCY aKaTa.

[lonucu akaTa ce Ha Kpajy TOJUHE CII0KE TI0 OCHOBHUM OpOjeBUMa, 3aKJby4y]y U
MPHIIAXy y3 AETOBOTHUK.

AKo ce y Be3M ca aKTOM 3aBEJCHHUM Y IOMHCY aKaTa MoBeJe mocebaH MOCTymaKk
TaKaB aKT C€ M3]IBaja U3 TOIMKCA aKaTa ¥ 3aBOJU y JIEJTIOBOTHUK 10T OCHOBHUM OpOjeM.

Ynan 19.

[loBepsbHBH U CTPOTO TMOBEPJHUBU MPEAMETH 3aBOJIE CE Y MocedaH MOBEpJbUBU
OJIHOCHO CTPOTO TMOBEPJHUBU JIEJIOBOJIHUK KOJU C€ BOAM Ha MCTH HAYMH Kao U oOWYaH
JICTIOBO/THUK.

Ynan 20.

3a medare U mMTamMOusbe KOjU C€ KOPHUCTE Y IIKOJIH, BOJIU C€ €BUICHITM]a TTeYaTa 1
mTamMOusba, Mo MPOITUCAHOM 00pacIy.

[evar ciyxu 3a MOTBphHBamke ayTEHTUYHOCTH aKaTa Ha KOje Ce CTaBJba.

[TewaTu mkosie yyBajy ce 3akJby4aHu U 006e30ehenu o npucrymna HeoBiamheHux
JIMIA, Y KaCH y KaHIIeJIapHju CEKpeTapa IIKOoJIe, KOjU je OJITOBOPaH 3a BbUXOBY yHoTpeOy.

[euat 3a unjum je kopuuthemem mpecrayia norpeda YHUIITABA ce IpemMa
MIPOITUCAHO] MPOIIECTYPH.



JOCTABJ/BAIBE AKATA YV PAA U AIMUHUCTPATUBHO TEXHUYKA
OBPAJIA AKATA

Ynan 21.

[locne 3aBohewa akara y JAETOBOJHUK CBM aKTH MOpajy OMTH HCTOT JaHa
JIOCTAaBJBCHH Yy PpajJ HAWICKHUM YHYTPAIIbUM OpPraHU3AllMOHMM jelMHHIIAMa, a
HajkacHuje crneneher pagHor nana.

JlocTaBibame aKaTa y paJl BpIIH ce MPEKO WHTEPHE TOCTABHE KEHHTE.

[Ipe Hero mTo ce HOCTaBe y pajl OpraHU3AIMOHHMM jeJUHUIIAMA, NPEIMETH Ce
MOpajy CTaBUTH Y OMOT.

AKTH KOjU CTUTHY mocie Qopmupama IpeaMera, koju ce Beh Hamaze y
YHYTpaIlll0j OPraHu3allioHo] JeUHHIIN, JOCTaBJbajy ce 06e3 omora. OBe aKTe CTaBiba y
OMOT ojroBapajyher mpenmera pagHUK Koju oOpahyje mpeamer, oamax IO IpHjeMy
akara.

3a cBe OpraHM3aIoHe jeIMHUIIE BOJM CE MHTEPHA JIOCTABHA KEHUTA.

JlocTaBibame pauyHa y pajJ BpIIM ce MPeKo "KmbHUre padyyHa'" Koja HCTOBPEMEHO
MpEeCTaB/ba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

JloctaBspame momre ymyheHe Ha JIMYHOCT BPIIM CE€ MPEKO KIUTE NPHMIBCHE
MOLUITE Ha JIMYHOCT, Y3 MOTIIUC MPUMAOLIA.

CnyxOeHH TUCTOBHM, YacONMUCH W Jpyre IyONuKaluje JA0CTaBhajy ce 0e3
3aBohema.

IToBepsbHBa 1 CTPOro MOBEPJHUBA IOILTA CE I0CTABJbA Y Pajl HEOTBOPEHA.

Ynan 22.
Caaxku ciny>x0eHu fgonuc Tpeda 1a caapxu cieaehe nenose:
- 3arjaBJbe y TOPH-EM JICBOM YIITy (Ha3UB U CEIUIITE OpraHu3aIuje, 0poj
CITy>KOCHOT J0oTHca ca KIaCH(PHUKAIIMOHUM 3HAKOM, JIaTyM, ITyHa aJpeca);
- azapeca npuMaoIlia (ITyH Ha3uB U CEUIITE MPUMaOIa);
- Opoj u AaTyM NpUMJIBEHOT JI0TKca Ha KOjU ce oJrosapa -'"Be3a";
- TEKCT KOju Mopa OWUTH jacaH, YUTAK M CAXKET OTKYIaH HAa padyHapy;
- HCIOJ TEKCTa ca JIeCHE CTpaHe ce MOTNHCYje oBialheHo Jule, a y3
MOTIIHC CE€ CTaBJba OTHCAK CIY>KOCHOT mevaTa;
- HCHOJ TEKCTa ca JIeBE CTpaHe HABOJIE C€ PUJIO3U KOjH Ce I0CTaBIbajy y3
CITY>KOCHH JIOTIHC.
CayxOeHu JONUC MUIIE Ce Yy HajMame JBa NPUMEpPKa, O KOJUX Ce jeJaH LIajbe
KOMUTEHTY, a IPYTH Ce 3a]pKaBa y apXuBH.

Yuan 23.
CBaku akT, KOjUM TIOYHMIbE HOBU TIPEIMET, Tpeda 1Mo 3aBOhewmy YIOKUTH Y
noceb6aH OMOT.
Ha omoty ce ymucyje Opoj, DaTym, apXuMBCKy O3HAaKy, a HCIOJ TOra Kparak
caziprKaj mpenMeTa, Kao 1 TOIMUC MPHUIIOTa.
AKTH HCTOT TpeAMeTa yJaxy C€ Yy OMOT IO JaTyMuMa TNpujeMa, OIHOCHO
peliaBama, Tako Jia ce aKT ca HajHOBHjUM JIaTyMOM HaJla3u Ha BPXY.



BPARAIGE PEHIEHUX IPEJIMETA
IIMCAPHHUIIA 1 PASBBOBEIBE AKATA

UYnan 24.

OO6pahuBau je gy»aH 1a 0Max HaKOH oOpaje MpeaMeTa BpaTH PEIICHU MPEIMET
CeKpeTapy LIKOJIE paju IpoBepe.

Cekperap mikone mpoBepaBa (OPMaNHYy CTpaHy CIy>KOCHOr Jomuca U Ha
€BEHTYaTHE HEIOCTaTKe yKazyje oOpahuBauy.

CBH pelieHH TpeaAMeTH Koje Tpeba apXUBUPATH, OTIPEMUTH WM YCTYIHUTH
JpYyroj YHYTpPallkhOj OPraHU3allMOHO] JeJMHUIM, Bpahajy ce MpeKko MHTEpPHE JOCTaBHE
KEbUTE.

Ha oMoty axta koju ce Bpaha, pedepentu (obpahuBaum) craBibajy MmoTpeOHa
yIYTCTBa O HAYMHY OTIpeMe (MpenopydeHo, aBUOHOM U CI1.) U JIa JIU aKT Tpebda ymyTUTH
JPYTOj OPTaHU3AIMOHO] jSTUHUIIH.

Ynan 25.

Ha cBakoMm ciy>k0eHOM JIOMTUCY N0 KOME je TIOCTYIaK 3aBpILIEH CEKpeTap ILIKOJe
nopes o3Hake "a/a" ymucyje pok uyBama INpeAMeTa Koju je npeaBuheH 3a Ty BpCTy
npeamera y JIMCTH KaTeropuja perucTpaTypcKor Marepujajia ca pOKOBHMA 4YyBama, U
MOTIHCY]E Ce.

Yuan 26.

PazBoheme akTa — ciy>)kO€HUX JToTMCa BPIITU e YITMCOM Yy oaroBapajyhe pyopuke
JIETTIOBOIHUKA OJTHOCHO TOIHCA aKaTa.

AxTH ce pa3Bojie Ha cienehn HauuH:

- a/a- ca 03HaKOM POKa 4yBama MPeJIMEeTa aKko je paj 10 MPEeaMETy IMOTITYHO
3aBpIlIeH ¥ Tpeda ra CTaBUTH y apXHBY.

- "P" (wrTo 3HaYM pOK) M JATyM JI0 KaJa ce O4YeKyje Ja ce MO TpaxKemwy
HOCTYIIM WJIK Ka/1a TipeIMeT Tpeba IOHOBO Y3€TH Y pal.

- AKO ce akT ycTyma YyHYTpallkhOj OpPraHW3aIMOHO] JeIWHHIM Tpebda
O3HaYMUTH KOME CE aKT yCTyTIa.

- Axo ce Bpmm pa3Boheme akara KOju je M3BOPHO peEIlIeH, Tpeba CTaBUTH
o3Haky "M3BOpHO", a 3aTUM JaTyM, Ta4aH HA3UB U CEAUIITE OpraHa KOMe
je mpeaMeT OTIpeMIbeH

Jlatymu 1 03HaKe pa3Bohema YIUCYyjy C€ XPOHOJOMIKUM PeIoM y pyOpuky 8 u 9
JIETIOBOTHUKA.

Ynan 27.

[IpenmeTn 3a koje je oapeheHo Aa ce y MHUCApHUIM Jpke A0 onapeheHor poka
CTaBJbajy C€ Y POKOBHHK IPEIMETA.

PokoBHHK mpenMeTa cacToju ce oJ ¢acimKaia y Koje C€ CTaBJbajy MPEIAMETH
npeMa JaTyMmMy poKa M3 Tekyher W HapeIHHX MecelH, CIOXKEHH Io OpojeBrMa
JIETIOBOTHAKA OJTHOCHO MO KJIacu()UKAMOHUM O3HAaKaMa.

Ynan 28.
OTnpeMame NOIITE BPIIYU CE MIPEKO MOIITAHCKE CIIYK0€ WM MPEKO JT0CTaBJbaya
(kypupa).
OTtrnpemame NoIITe BPLIM CEKPETap LIKOJIE.
CBu mIpeIMeTH Mpey3eTH y TOKY JaHa 0 12 gacoBa MOpajy c€ OTHPEMHUTH HCTOT
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nana. [Ipeameru npuMIbEHU MOCIIE 3aK/byUMBamba OTIPEMHUX KHbUTa, aKO HUCY XHUTHH,
oTnpeMuhe ce HapeJHOT JaHa.

Ha xomuju mucMa koje ce oTmpema CTaB/ba C€ OTHCAK Ieyara "eKclieZoBaHo",
MECTO, IaTyM U MOTHHUC €KCIIeIUTOpa.

Yuan 29.

Bumie cimy»0eHux Jonuca Koju ce UCTOT JaHa ymyhyjy Ha HCTy aJipecy CTaBJbajy
ce Y HCTH KOBepar.

KoBepat y kome ce oTnpemajy ciyx0OeHa akta Tpeda Ja CaapiKi y TOPHEM JICBOM
yIJly TIpBE CTpaHe TauyaH Ha3WB U OJVIKY aJpecy MOIINJbaolla U O3HAKY CBHX aKara Koju
ce Hamase y KoBepTH. HasuB mpumaolia MOIIMI/bKE HCIHCYje C€ KPYIMHHM WU YUTKUM
CIIOBUMa y JICCHOM TOpHEM yIiIy KoBepTe. MecTo (CeauInTe) mpuMaola IHIIe ce
BEJIMKUM LITaMITaHUM CIIOBHMA, a HCIIOJ] TOTa C€ CTaBJba HEroBa Omka aipeca.

Yaan 30.
BpennocHe mommsbKe, CyAcKa akTa, IOBEpJbHBA U CTPOTO MOBEPJbUBA MPEMUCKA
OTIIPEMajy ce 00aBE3HO MPEMOPYYEHOM MOUTHUIHBKOM.
OtnpeMame XUTHE MOLITE Y MECTO MPHUMAaolia MOXKE C€ BPIIUTU IPEKO OMOhHOT
pagHMKA M ITyTEM JOCTaBHE KEbUTE 32 MECTO.

Ynan 31.
VY KBHUTy eKCHe[oBaHe IOIITE YIHCYJy CE€ CBE IONIUJbKE, KOje Ce OTIpeMajy
nomToM. KibHra ciyu Kao eBHICHIIM]ja O 3aBPIIECHO] OTIIPEMHU.

Yaau 32.
VYKyIlaH M3HOC yTPOIICHOT HOBIIA HA WME TMOIITAHCKUX TPOIIKOBA YIHUCY]y c€ U
KIbIDKE Ha IME MaTepUjaTHUX TPOIIKOBA O] CTpaHe mieda paduyHOBOJICTBA IIIKOJIE.

APXBHUPAIBE (CTAB/BAIBE Y APXHUBY) U YYBAIBE IIPEJIMETA

Yiuan 33.

Pemenu nmpeameTy ce oj1axy y apXuBY MUCAPHHUIIC.

Pemienn npeaMeTy uyBajy ce y apXWBU IMUCAPHHIIE HAjIy)Ke JI0 UCTEKA HAPEIHE
TOJIMHE Yy OJHOCY Ha TOJAMHY KajJa je MpeAMeT pellieH, a Moclie Tora ce mpedaimyje y
ApPXUBCKH JIETIO.

Pemienn mpeameTd Mory ce 3apiKaTH Ha OCHOBY peBepca, all HajayXke JIo
WCTEKa HapeHe TOJIMHE.

[To mpoTeky HaBEACHOT pOKa MOTY C€ 3aap)KaTH CcamMO MPEAMETH KOju
Mpe/ICTaBJbajy TIOKYMEHTAIIH]y OJ] 3Hauaja 3a TeKyhu paj HKole.

Yaan 34.
IIpe craBibama y apxuBy Tpeba MPOBEPHUTH Ja JIU je TPEIMET 3aBPIIICH, Ja JIH CE Y
MPEeIMETy HaJla3e HEKHW MPHIIO3U MM JOKYMEHTH Koje TpeOa BpaTUTH CTpaHKama, Jia y3
BUX HUCY TPEIIKOM MIPHUIIOjEHU HEKH JIPYTH MPEAMETH, JCTTOBH U CII.

Ynan 35.
ApXUBHpaHU TIpEIMETH OOENIek)aBajy ce apXMBCKUM O3HAKaMa Ha OCHOBY KOJUX
ce BpIIM KIacu(uKkalmja 3a apxuBy.



VY OKBHpY apXMBCKHX O3HAKa apXUBUPAHU MpeaMeTH ce cpel)yjy mo pennum OpojeBuma.

Yuan 36.
3a cBaKy apXHMBCKY O3HAaKy IO MpaBHIy Tpeda MPEABHIETH Y apXUBU MHCAPHULIC
noceban (dacuuki, (OMOT, KOpHUIle, KyTH]Y) Y KoMe he ce mpeaMeTu ciaraTd y OKBUPY
CBOj€ apXHBCKE O3HAKE.
VY OKBHpY jeiHE apXHMBCKe O3HaKe MOXKe ce (GopmupaTH Buile (aciukiu 300r
BEJIMKOT 00MMa PErUCTPaTypPCKOT MaTepujaa.

Yuan 37.

ApXUBUPAHU MPEIMETH U aKTU Ka0 M JPYTU PErHCTPaTypCKH MaTepujal KOju ce
qyBa Yy AapXUBH INHCAapHUIIC WM AapXUBCKOM JENoy, 4YyBa ce Yy ojrosapajyhum
perucTpaTypckuM jeanHunama (pacuukiama, perucTparopuma, Kyrujama 1 ci.).

Ha cBaky peructpaTypcKy jeAMHUIy UCTIHCY]y ce cienehu moganu:
l. [Tyn Ha3uB cTBapaona Marepujana-OcHoBHa Ko ,,Hanexna
[lerpoBuh* CuheBo
lNoguHa HacTaHka MaTepujaia
ApXHMBCKa O3HaKa
Kparak cagpikaj perucrpatrypcke jeJHHUIE
Bbpoj u3 apxuBCKe KibHre

nNbkhwb

Yan 38.
ApXUBHUpAHU MPEIMETH UyBajy CE€ Y apXUBCKOM JIETIOY.

Ynan 39.

Y apxXuBM mNHCapHHUIE 3aBpPIICHW TMPEIMETH CE€ MOry 4YyBaTH [0 KCTeKa
KaJleHJapcKe TOJUHE, MOCIe KOT poKa ce 00aBe3HO 3aMHUCHUYKU Tpenajy y apXUBCKHU
TIETIO.

VY apXWBCKOM JIETIOY 4YyBa C€ PErHCTPaTypCKH MaTepujasl U apXuBcKa rpaha, mo
HCTEKy pOKa 4YyBama y apXWBH MHcapHUIlE y cpeheHOM U 06e30enHOM cTamy, 0
YHUINTEHA MpeMa JINCTH KaTeropuja perucTpaTypcKor Marepujajia ca pOKOBHMA YyBamba
WJIU 10 TIpeaje apxuBcke rpahe Apxusy Cpouje.

Yuan 40.
ApxuBckoM rpahoM U PpErucTpaTypcKuM MaTepujajioM pyKyje, dyBa HUX HU
oJpXaBa, Ipely3uMMa MOTpeOHEe Mepe y LWJby 3allTHTE apxuBcke Trpahe, 3a TO
oBnaimheHo JuIe.

UYnan 41.

ApxuBcka rpaha, ce uzgaje mo norpebu Ha MPUBPEMEHO KOpHUITherme Ha peBepc,
KOjH Ce TIOyHhaBa y 3 mpuUMepKa. Jean nmpuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTY OJaKIIe je
y3eT MpeAMeT, IPYru y moceOHoj daciukim pedepeHta 3a apxuBy, a Tpehu mobuja
KOPHCHHK ITpEMETA.

PeBepc canpxu Opoj mpeamera W apXMBCKY O3HAKY, JaTyM Y3HMama U MOTITHC
palHuKa KOjU TPeAMET y3UMa.

PeBepc ce ommaxke Ha MeCTO y3eTOT MPEaMeTa, a Mo MOBPATKy MpPEIMETa peBepc
ce MOHHUIITABA.

Pagnuk Moxke apkatu mpenaMeT y3eT Ha peBepc Hajayxe 60 nana.
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EBUJEHTUPAILE PETUCTPATYPCKOI'
MATEPUJAJIA U APXUBCKE I'PABE

Ynau 42.

Y oKkBHUpY KaHIENApUjCKOT U apXHUBCKOr mnocioBama Boau ce "APXUBCKA
KIBbUI'A" ka0 onmty MHBEHTAPHU TperJie]] IeJOKYITHOT PErucTpaTypcKor MaTepHjajia
HacTajor y paay IIKoJIe, Ka0 U PETUCTPaTypCKOT MaTepujalia U apXuBCKe rpahe koju ce
1o OMJI0 KOM OCHOBY Hajasze y IpoCcTopHjama IIKOJIE.

Yiaun 43.
Y apXuMBCKy KIUTY PETHCTPAaTypCKHM MaTepujall W apXWBCka Tpaha ce
€BUHJICTUPAjy M0 TOIMHAMA M apXUBCKUM O3HaKama.

Ynau 44.

VYnucupame y "ApXUBCKY KiBbUTrY" BpLIM ce Ha ciieaehu HauuH:

- Y pybpuky "Pemnu Opoj" ymucyjy ce oA jenaH ma Hajgabke OpojeBu
HCTOBPCHOT PETUCTPAaTYpPCKOT MaTepujajia HacTajaor TOKOM jeAHe ToAuHe, 0e3 o03upa Ha
Opoj perucTpaTypCKuX jeTHUIIA.

Pennu OpojeBU ce HACTaBJba]y Y KEbU3U KOHTUHYHUPAHO U3 FOJUHE Y TOJUHY.

Perucrparypcke jenunuiie ooenexanajy ce peIHIM OpOjeM MOJ1 KOJUM Ce
Marepujan oapehene BpcTe BoAM y apXUBCKOj KEbH3H.

- VY pyOpuky "laTtym ymuca" - ynucyje ce 1aH, Mecell U TOANHA yIuca
PETHCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

Perucrparypcku marepujai U3 NpeTxoHe TOANHE YIHCY]e CE Y apXUBCKY KIHUTY
HajKacHH]je 70 arpuiia HapeaHe TOArHE.

- VY pyOpuky "T'oguHa OgHOCHO pa3io0sbe" ymucyje ce roadHa OJHOCHO
pa3no0sbe y K0joj je perucTpaTypCcKu MaTepHjal HacTao.

3a peructpaTypcku MaTtepujaia Koju o0yxBaTa MoJaTKe U3 BHIIE TOANHA, YIHCY]e
ce MOYEeTHA U 3aBpLIHA T'OAMHA, OHOCHO PACIIOH OJIMHA.

- Y py6puky "Knacudukanmonu 3Hak" ymucyje ce Kiacu(pUKaIMOHN 3HAK
WU ApyTa oAroBapajyha o3Haka koja ymyhyje Ha caipKUHy pEerucTpaTypcKe jeIuHUIIC.

- Y pybpuky ,, Campxaj* ymucyje ce caJpkaj perucTpaTypcke jeJHHHIIE.

- Y pyOpuky "Kommumna" ymnwmcyje ce ykymaH Opoj PperucTpaTypcKux
JEAMHUIIA HCTOBPCHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

- Y py6puky "bpoj u natym 3anucHuka'"- ynucyjy ce moJaiy cacTaBJbeHu y
perucTparypu MNPUWIMKOM H3Iy4HMBamka OE3BPEIHOT PETrHUCTPATYpPCKOT MaTepujaja WU
MPWJIKKOM IIPUMOIIpe/iaje apXuBcKe rpale HalIe)KHOM apXUBY.

- VY pyOpuky "Pok uyBama" — ymucyje ce pok 4yyBama 3a Ty KaTeropujy
perucTpaTypckor Matepujaia yrepheH JIuctom kareropurja perucTpaTypcKor MaTepujaia
ca pOKOBMMa YyBama.

- VY pybpuky ,, [lpumenba““- ymucyjy ce momamu o JOKaIldjd Ha KOjoj je
CMEUITEH PEerucTpaTypcKd Marepujal, Kao W MOJAlM Jia je MaTrepHjall €BEHTYaJIHO
omteheH, yHUIITEH U CII.

Y1an 45.
[Ipenuc apxMBCKe KIUTE 32 MPOTEKITY TOJUHY JocTaBiba ce CiyxOu 3a 3alITuTy
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apxuBcke rpahe ApxuBa CpOuje Hajmasbe 10 Kpaja almpriia Mecelia HapeJHe TOANHE.

[TpunukoM nocTaBibama MpENuca apXWBCKE KHHUIE J0CTaBJba C€ U MOJATaK O
KOJIMYMHU apXWBCKe rpalle W perucrpaTypckor marepujajia, H3pPaKEHO Yy IYKHUM
MeTpHUMa Mo roMHaAMA.

OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE
N N3JTYUYUBAIBE BE3BPEJJHOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Ynan 46.
ApxuBcka rpaha omabupa ce M3 PETHCTPATYPCKOT MarepHjajia H3IIy4YUBamHEM
OHMX HETOBUX JIeJIOBA KOjUMa je MpecTaja BaXXHOCT 3a TeKyhu paa, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXUBCKe Tpal)e.
Opnabupame ce BpIIU Yy apXUBCKOM JIETIOY IITKOJIE.

UYnan 47.

Onabupame apxuBcke rpahle W H3IyuuBame OE3BPEAHOT PETHCTPATypPCKOT
MaTepujajga BpIIM ce Ha OCHOBY Jlucre KaTeropuja perucTparypckor marepujana ca
POKOBHMMa YyBamba IIKOJIC.

Jlucra xareropuja perucTpaTypckor Marepvjaja ca pOKOBUMa YyBama j€ OMIITH
aKT ILKOJIE.

UYnan 48.

JIucty kareropja perucTpaTypcKoT MarepHjajia ca POKOBHMA UYyBama JOHOCH

Ikoncku ogd0p Ha IPEUIOT TUPEKTOPa LIKOJIE.

Ynan 49.
3a TpajHO YyBame oapelyjy ce KaTeropmje perucTparypckor maTepujayia Koje
caJip)ke TIoJlaTKe O] 3Hayaja 3a UCTOPHU]y, HayKy, KyJITypy U OcTajie JpyIITBEeHe NoTpeode,
Kao M 3a MmoTpede caMor CTBapaolla PerMCTPATypCKOr MaTepHjajia, Kao U KaTeropuje
npeaBuleHe 3a TPajHO UyBamkE MO MOCCOHNM MPOMUCHUMA.
3a perucrparypcku marepujai Koju HHje OICHEH Kao apXHuBcKa rpalja poKoBH
qyBama ce ojpelyjy 3aBUCHO o]l MoTpeda HIKoJIe, a Y CKIaay ca MoCeOHUM MPOMUCHMA.

Ynan 50.
VYKOIUKO ce TOKOM TOJMHE I10jaBe HOBE BPCTE MpeAMeTa Koje HHUCY mnpeaBuleHe
Jluctom, miKoJia je ayHa Ja U3BPIIU U3MeHe U nonyHe noctojehe Jlucre Ha MCTH HAYUH
Uy IOCTYIIKY KOJU Ba)kKH 3a JIoHoLIewe Jlucre.

Yuan 51.
JIucra kareropuja perucTparypckor MaTepyjaia ca pOKOBUMa yyBama Tpeda J1a
canapxu cienaehe:

1. OcHOBHe MoJaTKe O TBOPILY PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia-
OcHoBHa mkona ,,Hanexna [lerposuh* Cuheso,

2. PyOpuky "Pemnu 6poj", y Kojy ce ynucyjy OpojeBu IOYeB O]l jeJ1aH 1a
Ha/1aJbe, U KOjU C€ KOHTUHYHUPAHO HACTaBJbajy Kpo3 Jlucry,

3. PyOpuky "Canpxaj" y Kojy ce, y BUIy MOMKCa, YIHCY]je KpaTak CaapiKaj
CBHX KaTeropyja perucTpaTypckor Marepujaia,

4. PyOpuxy " Pok uyBama" y Kojy ce ynucyje poK 4yBama 3a CBaKy
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KaTeropujy,

5. Hamowmene,
6. Oo6paznoxeme Jlucre.

Yaan 52.

[Ikona je my>xHa na Bpiu Tekyhe omabupame U U3TyYUBamkEe MO0 POKOBUMA KOjU
cy yrBpheru Jluctom.

Opnabupame apxuBcke rpahle W wu3IydnBame OE3BPETHOT PETUCTPATYPCKOT
MaTepujaja BPIIU Ce MO MPaBUITy CaMO U3 cpel)eHOT perucTparypckor Marepujaia Koju je
yIHCaH y apXUBCKY KEHUTY.

Ynan 53.

[Moctynak  omabmpama apxuBcke Tpahle W  U3NydMBama  OE3BPEIHOT
perucrparypckor martepujana nokpehe mkona Ha Taj HauuH mTo (Gopmupa Komucujy
KOja cacTaBjhba MOMHUC OE3BPEIHOT pErucTparypckor Marepujaia, kome je mo Jluctu
KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujaia ca pOKOBUMA YyBamba UCTEKA0 POK UyBamba.

[kona mocrtaBiba mucMeHu 3axTeB ApxuBy CpOuje o omabupamy apXuUBCKe
rpahe, OIHOCHO M3Iy4YHBamwy OE3BPEIHOT PETUCTPATYpCKOr Marepujaia ca cieaehum
MoIaluMa;

- HasuB cTBapaoia- OcHoBHa mkona ,,Hagexna [lerposuh* CuheBo
- JeTaJbaH MOIHKC KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujajia Koje ce mpeasubajy 3a

W3IyYrBamke MO TOJWHAMA HACTaHKA, M3PaKEHO OpOJHO Yy PETrUCTPaTypCKUM

jenuHunama (acuukie, KyTuje, perucTpaTopy U ClI.) ca HA3HAaKOM POKa YyBamba

yrBphenor Jlucrtom

- KONWYHMHA MaTepujaja MpeaBUl)eHOT 3a N3IyUYHUBaKkE y Ty>)KHUM METpUMa

- (usnuko crame W cayyBaHOCT ()OHIA M3 KOTa Ce BPIIM 0JabWpame apXHBCKE
rpahe uznyunBame 6€3BPEAHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

UYnan 54.

[To mpujemy 3axteBa 3a m3nyduBame, Cioyx0a 3a 3amITUTY apXuBCKe rpalhe BaH
apxuBa y 3ajennuiin ca Komucujom Apxua CpOuje, pasmarpa Momuc npeaBuleHor
MaTepujaia 3a U3IyYHBakEe U BPIIH MPOBEPY MaTepHjaa.

Ha ocHOBy pa3maTtpama mommca KaTeropHja perucTpaTypcKor MaTepHjaia
npenBul)eHoOr 3a M3NyuyuBame W mpoBepe, ApxuB CpOuje oOaBemiTaBa Ja JIU Ce HEKe
KaTeropuje u3y3numajy oJi u3ydnBama.

JlupekTop IIKOJE JOHOCH PEIICHEe O U3JIyYHBalky HAKOH MPUOaBIHEHOT
Mulbea Apxusa Cpouje.

Ha ocHOoBy pemema KojuM ce og00paBa U3IyuyMBame O€3BpeIHOT
PETUCTPaTYPCKOT MaTepHjalia MIKoJIa je 00aBe3Ha J1a YHUIITH PETUCTPATYPCKU MaTepH]jall
Y J1a 0 HAYMHY ¥ BPEMEHY YHUIITeHha MUCMeHOo obaBectn ApxuB Cpouje.

INPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIUIEZKHOM APXUBY

Yuan SS.
Cpebhena u nonucana apxuBcka rpaha npeaaje ce ApxuBy CpOuje Ha dyBame, IO
ucteky poka o 30 ronuHa, pauyHajyhu on 1aHa HactaHka Te rpahe.
[Ipey3umame apxuBcke rpahe on crpaHe Apxupa CpOuje BpLIM ce€ CBake MeTe
rO/IMHe, 10 UCTeKy poka o1 30 roxuHa.
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Yuan 56.
IIpumonipenaja apxuBcke rpalhe BpIm ce KOMUCH]CKH.
CacraB Komucuje oapelyje AMPEKTOp MIKOJIE PEHICHEM.
Komucuja cacraBspa mpuMonpeajHy 3aMMCHUK Y KOJU Ce YHOCE clienehu
MOJIAIN:
- Ha3WB OpraHu3allyje Ynja ce apxuBcka rpaha nmpeysuma- OCHOBHA MIKOJIA
»,Hanexma [lerposuh* CuheBo
- MECTO MPUMOIIpEIaje U 1aTyM
- TIOTIMC apXUBCKe Tpalje 1Mo roguHaMa, BpCTH U KOTUYUHU
- 7la M ce mpey3nuMa 1eo GpoHa mim 1eo GoHAa Kao U OJalH O eBEHTYAITHO
HENpey3eToj apXuBckoj rpahu Tor pouga
- MUIILJbEHE MPeIaBaolia 0 HAaYMHY U YCJIOBUMAa KOpHIIhema apXuBCKe
rpahe
- nornucu wianoBa Komucuje u oBepa npenaBaorna 1 mpuMaona.
[IpuMonpeniajHu 3alMCHUK cacTaB/ba C€ y MET NpPUMEpaKa, OJ KOJUX YETHUPHU
Mpey3uMa HaJJIe)KHHU apXUB a JeJlaH MpeaaBaal] apxuBcke rpahe.

ITPEJIA3ZHE U 3ABPIIHE OJAPE/IGE

Uian 57.

[Ikona je ny*Ha Ja ca M3Y3€THOM MaXXHOM YyBa PETHCTPATypCKU MaTepujal,
O3HayaBa W JaTHpa pPEruCTpaTypCcKu MaTepujai; Kilacuukyje ¥ apXUBUpPa
pPErucTpaTypcKku MaTepHujai;, ojadupa apxuBcKy rpally u wu3nydyje Oe3BpeaHu
pPETUCTpaTYpCKH MaTepujall y POKY OJf TOJMHE JaHa O] JiaHa HMCTEeKa poKa YyBama
npeasuheHor JIucrom kareropuja perucTpaTypcKor Marepujaia ca pOKOBUMA YyBamba.

Yian S8.
[kona je myxHa na o6asemtaBa ApxuB CpOuje 0 CBUM NMPAaBHUM U (PUIUUKUM
poMEHaMa HacTajlM y BE3H ca apXWBCKOM IpaljoM M perucTpaTrypckuM Marepujajiom,
Ka0 U O €BEHTYAJIHUM CTAaTyCHHM IIPOMEHaMa.

Yan 59.
Ogaj INpaBuITHKK CTyIa Ha CHary OCMOT J[aHa OJ1 JlaHa 00jaBJbHBaba Ha OTJIACHO]
TaOJIN LIKOJIE.

[Ipencennux Hlkonckor oadopa,

Cuexana MapunkoBuh
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[IpaBunHUK je 3aBeaeH oA nenoBogauM opojem 450, ox 09.04.2021.ronune, 06jaBibeH je
Ha ornacHoj Tabnu Ikone nana 12.04.2021.roaune, a CTYNuUo je Ha CHary JaHa
20.04.2021.roguse.

CEKPETAP LIKOJIE
Mapwuja MunytuaoBuh
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